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ACCOMPAS
ASOCIACION COLOMBIANA DE COMPOSITORES Y ARREGLISTAS PARA BANDAS Y ENSAMBLES
Politica de tratamiento de proteccién de datos personales de los titulares

AMBITO DE APLICACION

Esta politica se aplicard a los datos personales registrados en cualquier base de datos de la
Asociacion Colombiana de Compositores y Arreglistas para Bandas y Ensambles ACCOMPAS (en
adelante ACCOMPAS) cuyo titular sea una persona natural.

IL.

DEFINICIONES

Conforme a la ley 1581 de 2012 o las normas que por disposicion legal llegaren a existir se
establecen las definiciones previstas a continuacidn:

II1.

Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo
el tratamiento de Datos Personales.

Aviso de Privacidad: Comunicaciéon verbal o escrita generada por el Responsable,
dirigida al Titular para el tratamiento de sus Datos Personales, mediante la cual se le
informa acerca de la existencia de las Politicas de tratamiento de informaciéon que le
seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que
se pretende dar a los datos personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de Datos Personales que sea objeto de tratamiento.
Causahabiente: Persona que ha sucedido a otra por causa del fallecimiento de ésta
(heredero).

Dato Personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o determinables.

Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, realice el tratamiento de Datos Personales por cuenta del
Responsable del tratamiento. En los eventos en que el Responsable no ejerza como
Encargado de la Base de Datos, se identificara expresamente quién sera el Encargado.
Responsable del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, decida sobre la Base de Datos y/o el tratamiento de los
datos.

Titular: Persona natural cuyos Datos Personales sean objeto de tratamiento.
Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre Datos Personales,
tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o
Encargado del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informaciéon o los datos personales a un receptor, que a su vez es Responsable del
tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pafs.

Transmisidon: Tratamiento de Datos Personales que implica la comunicacién de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por
objeto la realizacién de un tratamiento por el Encargado por cuenta del Responsable.

PRINCIPIOS PREVISTOS EN LA LEY PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

ACCOMPAS aplicarad los siguientes principios especificos, para el uso, recoleccién manejo,
tratamiento, almacenamiento e intercambio de datos personales:

a)
b)

<)

Principio de legalidad en materia de tratamiento de datos: Se refiere a los fines legitimos
y sujetos alaley 1581 de 2012.

Principio de finalidad: Obedece a una finalidad legitima de acuerdo con la Constitucién y
la Ley, la cual debe ser informada al Titular.

Principio de libertad: El tratamiento sélo puede ejercerse con el consentimiento, previo,
expreso e informado del Titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o
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d)

e)

g)

h)

IV.
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divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve
el consentimiento.

Principio de veracidad o calidad: La informacién sujeta a tratamiento debe ser veraz,
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el tratamiento de
datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

Principio de transparencia: En el tratamiento debe garantizarse el derecho del Titular a
obtener del responsable del tratamiento o del encargado del tratamiento, en cualquier
momento y sin restricciones, informacién acerca de la existencia de datos que le
conciernan

Principio de acceso y circulacién restringida: El tratamiento se sujeta a los limites que se
derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones previstas enlaley y
la Constituciéon. En este sentido, el tratamiento sélo podra hacerse por personas
autorizadas por el Titular y/o por las personas previstas en la presente ley. Los datos
personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles en Internet u otros
medios de divulgacién o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea técnicamente
controlable para brindar un conocimiento restringido so6lo a los Titulares o terceros
autorizados.

Principio de seguridad: La informacién sujeta a tratamiento por ACCOMPAS, se debera
manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para
otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o
acceso no autorizado o fraudulento.

Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el tratamiento de
datos personales que no tengan la naturaleza de publicos estan obligadas a garantizar la
reserva de la informacidn, inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las
labores que comprende el tratamiento, pudiendo s6lo realizar suministro o
comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo de las
actividades autorizadas conforme a la ley.

DERECHOS DE LOS TITULARES

Los Titulares de datos personales que reposen en las bases de datos de ACCOMPAS son los
siguientes:

a)

b)

d)

Derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales: Los Titulares de datos
personales podran ejercer este derecho frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error o aquellos cuyo tratamiento este expresamente
prohibido o no ha sido autorizado.

Derecho a solicitar prueba de la autorizacién: Los Titulares de datos personales podran
solicitar prueba de la autorizacién otorgada para el tratamiento de sus datos, de
conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 1581 de 2013. Se excepttian de esta
obligacién los datos sefialados en el articulo 10 de esta Ley.

Derecho a ser informado frente al uso que se le ha dado a sus datos personales: Los
Titulares de datos personales tienen derecho a conocer en cualquier momento el uso que
se les ha dado a sus datos personales previa solicitud dirigida al Responsable de la
informacidn.

Derecho a revocar la autorizaciéon de tratamiento del dato: Los Titulares de datos
personales podran revocar la autorizacién otorgada a ACCOMPAS para el tratamiento de
sus datos personales, si evidencia que no han sido respetados los principios, derechos y
garantias constitucionales y legales.

Derecho a acceder a sus datos personales: Los Titulares de datos personales podran
acceder de forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento.
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V. AUTORIZACION Y CLASES DE DATOS

Los Titulares de datos personales podran dar su autorizacién a ACCOMPAS para el tratamiento
de los mismos, a través de cualquier medio, que pueda ser objeto de consulta posterior.

El empleado o el area de ACCOMPAS que dentro de sus funciones implique el tratamiento de
datos de un Titular, debera solicitar la autorizacién previa y expresa, a través de las
herramientas o canales dispuestos para tal fin también debera informarle al titular lo siguiente:

e El tratamiento al cual seran sometidos sus datos personales, que en el caso de la
ACCOMPAS se enmarcan dentro del cumplimiento de su objeto social.

e El caracter facultativo de la respuesta a las preguntas que le sean hechas, cuando éstas
versen sobre datos sensibles o sobre datos de menores de edad.

e Los derechos que le asisten como Titular.

No obstante, por facultad de la ley existiran casos en los cuales no se requiere autorizacion del
titular de los datos La autorizacion del titular no serd necesaria cuando se trate de:

e Datos de naturaleza Publica

e Casos de urgencia médica o sanitaria

e Tratamiento de informacién autorizado por la Ley para fines historicos, estadisticos o
cientificos o solicitados por entidades del estado.

e Datos Relacionados con el Registro Civil de las personas (excluye datos biométricos
como dato sensible).

Debe entenderse como DATOS SENSIBLES aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo
uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o
étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicién asi como
datos relativos a la saludo, a la vida sexual y a los datos biométricos.

Y como DATOS BIOMETRICOS los rasgos fisicos, biolégicos o de comportamiento de un
individuo que lo identifican como tnico del resto de la poblacién. Aquellos sistemas informaticos
en los que se mide algin dato biométrico, como parte del proceso de identificacién y/o
autentificacion de un sujeto, son conocidos como sistemas de seguridad biométrica o
simplemente sistemas biométricos.

La siguiente lista son algunos ejemplos de datos biométricos:

Huellas dactilares
Geometria de la mano
Analisis del iris

Andlisis de retina

Venas del dorso de la mano
e Rasgos faciales

e Patrén de voz

Firma manuscrita
Dinamica de tecleo
Cadencia del paso al caminar
Andlisis gestual

Analisis del ADN
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VI. DEBERES DE LOS RESPONSABLES DE LA INFORMACION
ACCOMPAS tiene los siguientes deberes a su cargo:

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo derecho de Habeas Data.

b) Solicitar y conservar, copia de la autorizacién otorgada por el Titular.

c) Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccién y los derechos que le
asisten por virtud de la autorizacién otorgada.

d) Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

e) Rectificar la informacion cuando ésta sea incorrecta y comunicar lo pertinente a cada
encargado del tratamiento de informacion.

f) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en la Ley 1581
de 2012.

VIL. DEBERES DE LOS ENCARGADOS DE LA INFORMACION
Los encargados tienen a su cargo, conforme a la presente politica:

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo derecho del Habeas Data.

b) Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

c) Realizar oportunamente la actualizacion, rectificaciéon o supresion de los datos en los
términos sefialados en la Lay 1581 de 2012.

d) Actualizar las novedades sobre la informacién reportada por los Titulares de los datos
dentro de los (30) dias habiles contados a partir de su recibo.

e) Tramitar las consultas y reclamos formulados por los Titulares en los términos
seflalados en la Ley 1581 de 2012.

f) Abstenerse de circular informacién que esté siendo controvertida por el Titular y cuyo
bloqueo haya sido ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio.

g) Garantizar a los titulares que las bases de datos seran alimentadas con informacién veraz
y confiable, de acuerdo a lo manifestado por el mismo titular.

VIII. TRATAMIENTO DE DATOS DE MENORES DE EDAD

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 72 de la Ley 1581 de 2012 y el articulo 12 del Decreto
1377 de 2013, ACCOMPAS soélo realizara el tratamiento, esto es, la recoleccién, almacenamiento,
uso, circulaciéon y/o supresiéon de Datos Personales correspondientes a menores de edad,
siempre y cuando este tratamiento responda y respete el interés superior de los menores de
edad y asegure el respeto de sus derechos fundamentales.

Cumplidos los anteriores requisitos, ACCOMPAS deberd obtener la autorizacién del
representante legal de los menores de edad, previo ejercicio del menor de su derecho a ser
escuchado, opinién que serd valorada teniendo en cuenta la madurez, autonomia y capacidad
para entender el asunto.

IX. PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE CONSULTAS Y PETICIONES.
En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, los Titulares o

Causahabientes de los datos que reposen en las bases de ACCOMPAS, podran presentar
solicitudes para la consulta de los mismos en cualquier momento a través del Responsable y los
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Encargados del tratamiento de la informacion. El Responsable o Encargado del tratamiento
suministrara la informacién requerida dentro de los 10 dias habiles siguientes a esta solicitud.

Para la atencién de CONSULTAS se debera dirigir una carta a ACCOMPAS sefialando claramente
los datos que desea consultar y los datos de contacto a los cuales debera ser dirigida esta
respuesta de consulta.

Para la atencién de PETICIONES El Titular o sus causahabientes que consideren que la
informacién contenida en una de las bases de datos de ACCOMPAS deba ser objeto de
correccion o actualizacién, podra presentar una peticion ante el Responsable o encargado del
tratamiento de la informacidén de la siguiente manera:

a) La peticién se formulard mediante solicitud dirigida al Responsable del tratamiento o al
Encargado del tratamiento, con la identificacién del Titular, la descripcién de los hechos
que dan lugar a la peticién, la direccién a la cual puede enviarsele respuesta y los
documentos que quiera hacer valer. Si la peticién resulta incompleta se requerira al
interesado dentro de los 5 dias siguientes a la recepcidn de la peticion para que subsane
fallas, si dentro de los 30 dias siguientes a esta solicitud de completitud y/o explicacién
de la peticion no presenta respuesta al requerimiento se entendera que ha desistido de
su peticién.

b) Las peticiones seran incorporadas en las bases de datos de ACCOMPAS se indicara el
motivo de la misma y se mantendra la vigilancia de la peticién hasta sea atendida o
desistida.

c) El término maximo para atender una peticion sera de 15 dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de su recibo.

d) El Titular o Causahabiente solo podra presentar reclamo ante la Superintendencia de
Industria y Comercio una vez haya agotado el tramite de consulta o reclamo ante el
Responsable o Encargado de ACCOMPAS.

e) El area de relacidn con el cliente serd la encargada de monitorear y hacer seguimiento a
los tramites para garantizar las respuestas a las PETICIONES recibidas dentro de los
términos establecidos en esta politica.

X. CANALES DE ATENCION DE CONSULTAS Y PETICIONES

ACCOMPAS dispone para atencién de Consultas y peticiones frente a la proteccién de datos
personales los siguientes canales e atencién:

e Los teléfonos de contacto: (+57) 321-5898839 y el (+57) 300-2122696

e Correo electrénico: accompas.org@gmail.com y/o web.accompas@gmail.com « Pagina
web: www.accompas.org formulario contactenos.

e Whatsapp: (+57) 321-5898839 y el (+57) 300-2122696

e Facebook: https://www.facebook.com/accompas.org/

XL AREA RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION Y OBSERVANCIA DE ESTA POLITICA

La Junta Directiva de ACCOMPAS tiene a su cargo la labor de desarrollo, implementacidn,
capacitacion y observancia de ésta Politica. Para el efecto, todos los funcionarios que realizan el
tratamiento de Datos Personales en las diferentes areas, estan obligados a reportar estas Bases
de Datos y a dar traslado a ésta de manera inmediata, de todas las peticiones, quejas o reclamos
que reciban por parte de los Titulares de Datos Personales.
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OFICIAL DE PRIVACIDAD

ACCOMPAS designara un Oficial de Privacidad el cual tendra cualidades como:

Debe exigir estandares éticos a toda la organizacion, desde la Junta Directiva hasta los
técnicos y personal que tenga contacto con los titulares de los datos.

Comprension de los requisitos normativos y contractuales.

Facilidad de tener una comunicacién asertiva.

Comprension en la operacién de la Asociacion.

Reconocimiento de nuevas tendencias analiticas de datos.

La designacion del Oficial de privacidad se realizard de manera formal por la Junta Directiva de
la ACCOMPAS cuando la Junta lo considere pertinente.

Las funciones del oficial de privacidad seran:

XIII.

Informar a la organizaciéon sobre las obligaciones normativas y documentar las
actividades.

Implementar y difundir la Politica de proteccién de datos personales.

Participar y supervisar los procedimientos para la atencién de los titulares y documentar
su gestion.

Gestionar los incidentes de seguridad sobre datos personales.

Informar a la SIC cuando se presenten violaciones a los codigos de seguridad de la
Asociacion.

Estar al tanto de ejecutar la inscripcién ante el Registro Nacional de las bases de datos.
Realizar la actualizacién periddica de las bases de datos ante el Registro Nacional de las
bases de datos, conforme a las fechas previstas en la normatividad vigente.

Crear el un comité veedor de la presente politica de proteccién de datos.

Realizar informes periddicos sobre el desarrollo de la politica de proteccién de datos.
Proponer las modificaciones que considere pertinentes sobre la politica de proteccién de
datos.

Estar en constante capacitacion sobre las normas y politicas dispuestas por el Gobierno
Nacional.

INCIDENTES

Se entenderd como incidente, toda situacién que implique la vulneracién de las medidas de
seguridad sobre datos personales adoptada por ACCOMPAS como responsable del tratamiento
de los mismos.

Todo incidente de seguridad que comprometa datos personales en poder de ACCOMPAS debera
ser informado a la autoridad competente en la materia, como lo es la Superintendencia de
Industria y comercio (SIC) o la entidad que llegare a designar el Gobierno Nacional para ello.

Todos los incidentes de seguridad seran debidamente documentados, con el fin de hacer un
seguimiento exhaustivo.

Se debe tener presente que los incidentes de seguridad respecto de datos personales tienen
implicaciones juridicas a nivel laboral, penal, civil o administrativo.

Conforme a lo previsto en laley 1581 de 2012 las sanciones previstas son:
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a) Multas de caracter personal e institucional hasta por el equivalente de dos mil (2.000)
salarios minimos mensuales legales vigentes al momento de la imposicién de la sancién.
Las multas podran ser sucesivas mientras subsista el incumplimiento que las originé.

b) Suspensién de las actividades relacionadas con el tratamiento hasta por un término de
seis (6) meses. En el acto de suspension se indicaran los correctivos que se deberan
adoptar.

c) Cierre temporal de las operaciones relacionadas con el tratamiento una vez transcurrido
el término de suspension sin que se hubieren adoptado los correctivos ordenados por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

d) Cierre inmediato y definitivo de la operacién que involucre el tratamiento de datos
sensibles.

Sin reparo de lo anterior ACCOMPAS tendra la potestad de imponer sanciones diferentes a las
previstas al interior de la organizacién a sus empleados o colaboradores.

XIV. MODIFICACIONES Y VIGENCIA
Los términos y condiciones de esta politica de proteccién de datos pueden ser modificados en
cualquier momento, las modificaciones seran informadas a través de la pagina web con una

version actualizada de las politicas.

La presente politica tendra una vigencia indefinida, de conformidad las normas que versen al
respecto sobre las finalidades y usos de la informacidn.
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